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Szczegotowy opis zamowienia

|. Zasady przeprowadzenia procedury zamdowienia
1. Zamowienie realizowane jest na podstawie art.70%i 70° — 70° Kodeksu Cywilnego ( Dz. U.
z 2014 r. poz. 121 z p6zn. zm.) w zwigzku z zastosowaniem art.4 pkt 8 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych ( dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.).

2. Przedmiotem zamowienia jest badanie przez bieglego rewidenta sprawozdan
finansowych okresowych i rocznych, w latach 2015, 2016, 2017, 2018, sporzadzonych
przez Gmine Kielce Wydzial Zarzadzania Funduszami Europejskimi - Biuro ZIT
w ramach projektu pn. ,,Organizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego”

wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.
3. Zamawiajgcym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-3030 Kielce NIP: 657-261-73-25, REGON

291009343. Osoba wyznaczong do kontaktow roboczych jest Malgorzata Kowalczyk, tel.
41/ 36-76-708

4. Zaméwienie ponizej 30 000 euro.

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

wg normy PN-EN ISO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2007 i wymagan SPZK ml:Net g




5. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystgpuja wobec niego przestanki
opisane w art.24 ustawy Prawo zamowien publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie
elementy zamdwienia, zosta¢ sporzadzona na zatagczonym formularzu i by¢ dostarczona do
siedziby Zamawiajacego tj. na adres: Al Solidarnosci 34, 25-323 Kielce ( pietro VIII)
do dnia 30 grudnia 2015r. do godziny 10.00.

6. Dopuszczalne jest ztozenie oferty w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu

elektronicznego na adres: malgorzata.kowalczyk@um.kielce.pl wytgcznie w przypadku

podania pelnych danych rejestrowych podmiotu (nazwa, adres, NIP, REGON, nr wpisu do
rejestru biegtych rewidentow, wpisu do rejestru przedsiebiorcoéw/ nr KRS) oraz imiennego
wskazania osoby odpowiedzialnej za podejmowanie decyzji ( imig¢, nazwisko, PESEL,
kontaktowy nr telefonu). Oferty nie spetniajace tego warunku zostana odrzucone. Z oceny

ofert sporzadzony zostanie protokot.

7. Naleznos¢ za prawidlowo wykonane zamdwienie nastapi wylgcznie przelewem w ciggu 14
dni od momentu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT na numer rachunku

wskazany na fakturze.

8. Wykonawca powinien ztozy¢ jedna ofert¢ w podziale na czgsci.

Oferta powinna zawierac:

— podanie ceny brutto za badanie sprawozdania okresowego ,
— podanie ceny brutto za badanie sprawozdania rocznego,

— podanie tgcznej ceny brutto za cato$¢ zamodwienia.

9. Odbiodr przedmiotu zamowienia zostanie potwierdzony protokotem zdawczo-odbiorczym.

10. Kryterium wyboru jest 100% - cena okreslona dla calo$ci zamowienia.

11. Termin realizacji zamdwienia:
- sprawozdania okresowe i roczne w latach 2015, 2016, 2017, 2018 tj. stosownie do zapiséw
wzoru Umowy o dotacj¢ stanowigcej Zalacznik Nr 3 do umowy z Wykonawca.

Zamoéwienie obejmuje termin do dnia 31 grudnia 2018 r.
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Il. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia

1. Zamowienie obejmuje :

a) Przeprowadzenie badania sprawozdan okresowych i rocznych w 2015, 2016, 2017, 2018
roku po zrealizowaniu przez Zamawiajacego zakresu finansowo-rzeczowego umozliwiajacego
wystagpienie o kolejng transz¢ dotacji. Sprawozdania okresowe zawierajag rozliczenie
poszczegdlnych transz dotacji, otrzymanych przez Zamawiajacego w okresie poprzedzajacym
zlozenie danego sprawozdania. Sprawozdania okresowe nie sg sporzadzane w przypadku, gdy

w danym okresie przypada ztozenie sprawozdania rocznego.

b) Badanie minimum 3 sprawozdan okresowych - obejmuje sprawdzenie ponoszenia
wydatkow, ich prawidlowosci, rzetelnosci i obiektywnego przedstawienia sytuacji majatkowej

i finansowej, wnoszenia wktadu wlasnego, stosownie do zapisow wzoru umowy o dotacjg.

c) Badanie minimum 4 rocznych sprawozdan finansowych sktadanych do ministerstwa
wlasciwego ds. rozwoju, w zwigzku z rozliczeniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu
realizujacego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne z Programu Operacyjnego Pomoc

Techniczna 2014-2020, zwanego dalej Projektem za lata 2015, 2016, 2017, 2018.

d) Sporzadzenie bezstronnej, pisemnej i niezaleznej opinii na temat wynikoéw
przeprowadzonego badania, na podstawie Zatgcznika Nr 8 do umowy o dotacje, stanowigcego
,WzOr Protokotu z badania sprawozdania okresowego/rocznego z realizacji projektu pn.
Organizacja i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego

Obszaru Funkcjonalnego”.

2. Badania dotycza w szczegolnosci:

- badania systemu ewidencji, sposobu rejestracji operacji gospodarczych, prawidlowosci
stosowanego systemu rachunkowosci, przychodéw i kosztow wynikajacych z realizacji

projektu, wystepowania wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

- sprawdzenie procedury i trybu zamoéwien publicznych zrealizowanych w ramach okresu

sprawozdawczego podlegajacemu badaniu przez bieglego rewidenta.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia, bagdz zmniejszenia tgcznej ilosci
sprawozdan finansowych, termindw przekazywania sprawozdan, zmiany zakresu
sporzadzanych sprawozdan, o ile taki obowigzek na Zamawiajacego nalozy ministerstwo

wlasciwe ds. rozwoju.

1. Wymogi w stosunku do Wykonawcy

O zamo6wienie mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci bieglego rewidenta;

b) Posiadajg uprawnienia do badania sprawozdan finansowych;

C) Zrealizujg ustuge badania sprawozdan okresowych i rocznych do 31 grudnia 2018 r. ;

d) Posiadajg do$wiadczenie w przeprowadzaniu badan w podmiotach publicznych
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE — minimum 3 przeprowadzone badania

w okresie ostatnich dwoch lat.

IV. Kryteria wyboru ofert:

- cena oferty - 100%, lacznie dla calego zamoéwienia.

V. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1.Forma prowadzonej dziatalno$ci - aktualny odpis z wtasciwego rejestru dziatalnosci,
2.Aktualny odpis z rejestru biegtych rewidentows;

3.Poswiadczenie Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw o wpisie na liste podmiotow
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych;

4.0swiadczenie o spetnieniu przez biegltego rewidenta ustawowo okreslonych warunkéw do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu finansowym;

5.Wykazanie metod i terminéw badania sprawozdania finansowego minimum 3
przeprowadzonych badan w okresie ostatnich dwoch lat.

6. Wykaz podmiotdéw publicznych zbadanych w okresie ostatnich dwoch lat.



V1. Sposob przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik do
niniejszego Szczegdtowego Opisu Zamodwienia;

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jez. polskim, w formie pisemnej, niescieralnym atramentem,
umiesci¢ w kopercie z adnotacja : ,,Oferta na badanie sprawozdan finansowych
okresowych/rocznych dotyczacych projektu pn. ,,Organizacja i funkcjonowanie Biura

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego”.

VI1. Informacje dodatkowe

1. Miejscem realizacji zamoOwienia jest siedziba Zamawiajacego tj. Wydzial Zarzadzania
Funduszami Europejskimi - Biuro ZIT , Al Solidarnosci 34, 8 pictro oraz Wydziat
Ksiggowosci Urzedu Miasta Kielce, Rynek 1, siedziby 11 Urzedow Gmin Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego.

2. Ewentualne pytania mozna kierowa¢ do dnia 29 grudnia 2015 r. do osoby wskazanej

w pkt. I ust. 3.

Zalaczniki:

1.Formularz ofertowy.



